
 
 

Usuário emite solicitação de compra 

 
REGULAMENTO DE COMPRA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INÍCIO 

É necessário 

cotação? 

Realizada 3 cotações e  é 

solicitada aprovação da 

Diretoria Executiva 

Emite pedido de compra ou não quando 

se tratar de pequenas compras 
Emite Pedido de Compra 

Recebimento do material/serviço e 

conferência 

Aprovado? Devolve para provedor com 

observação do motivo 

Recebimento da Nota Fiscal indicando a 

liberação e lançamento no sistema 

Financeiro 

Libera o material ou serviço para o 

usuário solicitante 

Foi Aprovado? Solicitação é cancelada e 

arquivada 

Remete para aprovação do Gestor da 

área e se necessário Diretoria 

Não 

Sim 

Sim 

Não 

Não 

Sim 

FIM 


